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GENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI

Promovam PERFORMANTA, punem in valoare OAMENII din serviciul public!

& Verifica iul solicitarii
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PRIMARIA COMUNE! 1ZVORU CRISULUI, judetul CLUJ, publica anuntul privind organizarea concursului de recrutare pentru@
ocuparea unei functii publice de executie vacante in baza Art. 618 alin. (3) din Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare

Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in temeiurile legale
prevazute de actele normative apartin Tn exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului,

Informatii concurs

Tip concurs: Recrutare pe functie publica de executie vacanta in afara Agentiei

Data de sustinere a probei scrise: 19.06.2023, ora 09:00

Data si ora probei de interviu se va afisa pe site-ul institutiei care organizeaza concursul odata cu afisarea rezultatelor probei scrise.
Locatia de desfasurare a concursului: Primdria Comunei lzvoru Crisului

Stare concurs: Programat

Observatii suplimentare:

Perioada de depunere a dosarelor: 17.05.2023 - 06.06.2023

Persoana de contact: Lukacs Orsolya Helena, Administrator Public
Telefon: 0264257140, Fax: 0264257198

E-mail: izvorucrisului®@yahoo.com

Data afisarii: 17.05.2023, ora 10:00

Informatii posturi scoase {a concurs

Consilier achizitii publice
Descriere post ‘:Localtzarc post

PRIMARIA COMUNE! IZVORU CRISULUI
Localitate: 1ZVORU CRISULUL

Judet: CLUJ

Clasa: |
Grad: principal

Tip compartiment: COMPARTIMENT
Denumire compartiment: ACHIZITII PUBLICE

Conditii de participare

Pentru Consilier achizitii publice, Clasa |, Grad principal, COMPARTIMENT ACHIZITH PUBLICE
Studii:

- studii universitare de licenta absolvite cu diplomd de licenta sau echivalenta
- diploma de licenta in domeniul juridic sau administrativ

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani

Durata timp de muncé: 8h/zi - 40h/saptamana

Bibliografie si tematica

Bibliografie si tematica pentru Consilier achizitii publice, Clasa I, Grad principal, COMPARTIMENT ACHIZITH PUBLICE

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Capitolele 1,2,3,4,5

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare

cu tematica Capitolele 1,2,3

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicaté, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Egalitatea de sanse si tratament intre femei si barbati

4. Titlul | si Il ale partii a Vi-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare - Completari: Autoritatile publice tocale
cu tematica Statutul functionarutui public

5. Legea 98/2016 privind achizitiile publice

cu tematica Capitolele 1,2,3,4




MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE
ADMINISTRATIEI PUBLICE SI FONDURILOR EUROPENE
Agentia Nationala a Functionarilor Publici

Operator de date cu caracter personal, inregistrat fa Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal sub nr. 5129

Pentru concursul de recrutare (functii publice de conducere si functii publice de
executie), dosarul va cuprinde urmitoarele documente, conform prevederilor art. 49 din
Hotirarea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare:

«formularul de inscriere;
«curriculum vitate, modelul european;
ecopia actului de identitate;

«copiile ale diplomelor de studii, certficatelor §i altor acte care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

«copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz;

ecopia carnetului de muncd si dupd caz, sau a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitate studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

«copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

«copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzatoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice care
implica efort fizic §i se testeaza prin proba suplimentara;

ecazierul judiciar;
«declaratia pe propria raspundere sau adeverinfa care sd ateste calitatea sau lipsa calitatii de

lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezinta in copii legalizate sau insofite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiei de concurs,

Bd. Mircea Voda, nr. 44, tronsonul lll, sector 3, Bucuresti www.anfp.gov.ro; tel: 0374 112 741, 0374 112 714; fax 021 312 44 04



ROMANIA

JUDETUL CLUJ

PRIMARIA IZVORU CRISULUI
Compartiment Achizitii publice.

FISA POSTULUI
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Informatii generale privind postul

1.Denumirea postului: Consilier Achizitii Publice, clasa I, grad profesional
principal ,gradatia ...

2. Nivelul postului : studii superioare :

3.Scopul principal al postului : desfasoara activitati achizitii publice
4.Conditii specifice pentru ocuparea postuluui

1. Studii de specialitate : studii superioare , in specializarea juridic sau
administrativ.

2. Perfectionari : va urma cursuri de perfectionare in domeniul specific functiei
publice ocupate.

3. Cunostinte operare calculator : nivel mediu

4. Limbi straine : -

5. Abilitati , calitati si aptitudini necesare : realizarea obiectivelor individuale ,
adaptibilitate , asumarea responsabilitatilor , capacitatea de implementare,de
autoperfectionare ,creativitate si spirit de initiativa, planificare si actiune
strategica,munca in echipa si comunicare, constiinciozitate, disciplina, gandire logica.
6. Cerinte specifice : rezistenta la stres .

7. Competenta manageriala : Ny

8. Atributiile postului :
-Intocmeste documente conform Legii nr. 98 /2016 privind achizitiile publice
(caiete de sarcini, anunt SEAP, documente licitatie) ;
-elaboreazd planul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si
prioritatilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritatii
contractante ;
-elaboreazd dupi caz sau coordoneazi activitdtile de elaborare a documentatiei
de atribuire sau in cazul organizirii unui concurs de solutii, a documentatiei de
concurs ;
-indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, asfel cum sunt previzute de
Legea nr. 98/2016 , actualizati ;
-aplicd si finalizeazi procedurile de atribuire ;
-constituie i pastreazi dosarul de achizitie publici ;
-indeplineste orice alte atribufii prevazute de legile in domeniul achizitiilor
publice, in vigoare

- primirea si analizarea referatelor de necesitate;

- primirea si analizarea caietelor de sarcini



primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucrari

primirea si analizarea temelor de proiectare

verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in
parte

alegerea procedurii de achizitie publica

stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a
ofertantilor, precum si criteriile de atribuire;

elaborarea, inaintarea spre semnare §i punerea la dispozitia potentialilor
ofertanti a documentatiilor de atribuire/fiselor de date

elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare

transmiterea spre publicare in SEAP (www.e-licitatie.ro)

transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Monitorul
Oficial al Romaniei ;

elaborarea si Tnaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru
constituirea Comisiei de evaluare

transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;
participarea la negocierea clauzelor contractuale, daca este cazul;
primirea si solutionarea solicitérilor de clarificare la documentatia de
atribuire;

primirea ofertelor;

participa la deschiderea ofertelor;

verificarea propunerilor tehnice si financiare;

stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile
primirea si Inaintarea in vederea solutionarii si redactarea actului prin care
Comisia de evaluare solutioneaza contestatiile;

elaborarea si inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publicd
intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare catre
ofertantii castigatori si necastigatori;

participarea impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea
notelor justificative.

efectueaza procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de
achizitie publica conform legislatiei in domeniu;

pastreaza dosarele de licitatie prin care s-au instrainat bunuri din
patrimoniul comunei si s-au concesionat bunuri din domeniul privat
pastreaza documentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie
publica, verifica si raspunde de buna executie a acestora si parcurge
procedurile pentru inscrierea actelor in evidentele financiar contabile.
Intocmeste documentatiile si organizeaza licitatii publice, in baza
hotararilor consiliului local, avand ca scop inchirierea, concesionarea si
vanzarea imobilelor aflate in patrimoniul comunei Ion Creanga
Intocmeste in baza proceselor verbale de adjudecare Tnaintate de
comisiile de licitatie, documentatia necesard emiterii repartitiilor pentru
spatiile cu altd destinatie decét aceea de locuinti sau terenuri care au fost



adjudecate prin licitatie publica de citre diferite persoane juridice sau
fizice.

- Urmdreste in colaborare cu compartimentul contabilitate respectarea si
aplicarea hotararilor consiliului local Ion Creanga si a celorlalte acte
normative referitoare la administrarea si exploatarea patrimoniului
comunei Ion Creanga , ia masuri de sanctionare a contravenientilor; face
propuneri primarului si consiliului local pentru mai buna utilizare a
acestor bunuri.

- Tine evidenta tuturor terenurilor, apartinind domeniului public ocupate cu
constructii provizorii, chioscuri, mobilier stradal, etc., pentru care s-au
organizat licitatii publice.

- Mentine legitura cu celelalte compartimente din cadrul Primiriei pentru
rezolvarea problemelor comune.

- Asigurd elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local, ce
privesc activitatile de care raspunde.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului :

1. Denumire : Consilier ,

2. Grad profesional : principal

3. Gaodatis ... W

1.Sfera rationald a titularului postului :
a) Relatii ierarhice :
- subordonat fatd de : Primar .
- superior ; Nu
b) relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul
aparatului de specialitate al primarului .
c) relatii de control: Nu
d) relatii de reprezentare ; Da
2.Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice.DA.
b) cu organizatii internationale.Nu.
¢) cu persoane juridice private. DA .
3.Limite de competenta: Compartiment achizitii publice .
4.Delegarea de atributii si competenta : Da.
Intocmit de:
-Numele si prenumele: ........ o voues i
-Functia publica de conducere : ..........
b - 1ot R S G

Luat la cunostinta de citre ocupantul postului:
- Numele si prenumele : ...................
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